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Podstawowym zadaniem agenta celnego jest reprezentowanie podmiotéw
gospodarczych oraz oséb fizycznych przed urzedem celnym, w oparciu o posiadane
upowaznienie. W zaleznosci od tego, w czyim imieniu czynnos¢ prawna zostanie
dokonana, agent celny moze wystepowac w formie przedstawicielstwa bezposredniego
lub posredniego. Przedstawicielstwo bezposrednie polega na tym, ze przedstawiciel
dziata w imieniu i na rzecz innej osoby (klasyczny rodzaj przedstawicielstwa
wynikajgcego z oswiadczenia woli).

Z przedstawicielstwem posrednim mamy do czynienia wéwczas, gdy przedstawiciel nie
dziata we wtasnym imieniu, lecz na rzecz innej osoby. Jest to przedstawicielstwo
charakterystyczne wytagcznie dla prawa celnego.

Zakres ustug agencji celnych, a tym samym agentdw celnych obejmuje dokonywanie
przed organami celnymi wszelkich czynnosci przewidzianych w prawie celnym, w
szczegblnosci: przygotowywanie odpraw - zgtoszeh celnych: importowych,
eksportowych, tranzytowych, obstuge zgtoszen INTRASTAT, obstuge obrotu produktami
akcyzowymi objetymi szczegbélnym nadzorem. Agencja jako przedstawiciel uprawniona
jest réwniez do sktadania odwotan od decyzji wydawanych przez organy celne, jak
réwniez do ich odbioru, uiszczania naleznosci celnych oraz innych optat.

Praca agenta celnego dziatajgcego w oparciu o upowaznienie, sktada sie gtéwnie z
nastepujgcych czynnosci:

- zbieranie dokumentéw wymaganych do odprawy celnej,

- zgtaszanie towaréw spozywczych lub zwierzecych do odpowiedniej kontroli sanitarne;j
i weterynaryjnej,

- zamieszczanie danych w rejestrze Agencji Celnej oraz w bazie komputerowej,
- wszczecie postepowania celnego (Jednolity Dokument Administracyjny SAD),
- ustalanie taryfy celnej towaréw,

- obliczanie naleznosci celnych i podatkéw,

- wyrywkowa lub catkowita rewizja towaréw, sprawdzanie z dokumentacja,

- kontrolowanie terminowosci optat lub tez ich optacanie na zlecenie klienta,

- prowadzenie magazynu celnego.



Zadaniem agenta celnego jest zatatwianie w jak najkrotszym czasie wszystkich
formalnosci zwigzanych z eksportem i importem. Agent najpierw zobowigzany jest do
skompletowania dokumentéw wymaganych przez Urzad Celny. Sg to dokumenty
dotyczgce firmy, takie jak: upowaznienie klienta, akta zatozycielskie firmy,
postanowienie o wpisie do rejestru, potwierdzenie posiadania konta bankowego, karty
wzoréw podpiséw bankowych. Ponadto jest on zobowigzany zebra¢ dokumenty
zwigzane z przesyika, takie jak: faktura, list przewozowy, specyfikacja towardw.
Nastepng czynnosciag wykonywang przez agenta celnego jest umieszczenie w rejestrze
agencji celnej wszystkich informacji dotyczacych firmy oraz importowanych lub
eksportowanych towaréw. Kiedy wszystkie dokumenty sg juz przygotowane, agent
celny musi wypetni¢ wniosek o rozpoczecie postepowania celnego - Jednolity
Dokument Administracyjny SAD. Bardzo wazne jest ustalenie przez agenta taryfy
celnej towardw, od ktérej zalezy wysokos¢ cta, ktére musi zaptaci¢ klient. Po
sporzadzeniu dokumentu SAD i dotgczeniu wszystkich zatgcznikdw, towar zgtaszany
jest do odprawy celnej. Po skontrolowaniu dokumentacji, Urzad Celny wyznacza
celnika, ktéry wraz z agentem celnym dokonuje odprawy celnej. Nastepnie agent
zawiadamia klienta o dokonaniu rewizji i o naliczonych naleznosciach celnych. Po ich
uregulowaniu Urzad wydaje decyzje o dopuszczeniu towaru do obrotu na polskim
obszarze celnym lub wyraza pisemng zgode na wywiezienie towaru z kraju. Agent
celny jest zobowigzany do dopilnowania terminowego uregulowania naleznosci celnych
przez klienta.

Agenta celnego powinna cechowac umiejetnos¢ wykonywania prac biurowych,
zdolnos¢ nawigzywania kontaktow i postepowania z ludzmi, tatwos¢ wypowiedzi oraz
opanowanie i odpornos¢ emocjonalna.

W tym zawodzie mile widziane sg osoby wykazujgce sie samodzielnoscig w planowaniu
i organizowaniu miejsca pracy, a takze umiejgce podporzadkowac sie swoim
zwierzchnikom i wymogom prawa celnego. Agent celny powinien by¢ cierpliwy i
doktadny.
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