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Zatacznik Nr 2
do ,,Regulaminu naboru na wolne stanowiska urz¢dnicze
w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Glubczycach”

OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Nazwa jednostki — Powiatowy Urzad Pracy w Glubczycach,

ul. Pocztowa 6, 48-100 Glubczyce.

Stanowisko pracy:

Specjalista ds. Programow

w Centrum Aktywizacji Zawodowej w Powiatowym Urzedzie Pracy

Liczba, wymiar etatéw — 1, pelny etat (8 godzin na dobe, w przecietnym pieciodniowym tygodniu
pracy: 40 godzin na dobg).

Glowne obowigzki:

planowanie, przygotowywanie, sporzgdzanie wnioskéw i realizacja programéw rynku pracy,
finansowanych ze srodkéw krajowych i zagranicznych,

merytoryczna obstuga programéw rynku pracy finansowanych ze s$rodkéw krajowych oraz
zagranicznych

promocja programéw rynku pracy finansowanych ze srodkdéw krajowych oraz zagranicznych,
biezacy monitoring realizacji projektu,

sporzadzanie sprawozdan z zakresu realizacji projektow,

sporzadzanie wnioskéw o ptatno$é w ramach realizowanych projektow,

przestrzeganie przyznanego limitu srodkéw finansowych,

obstuga systeméw teleinformatycznych zwigzanych z realizacja projektéw i programow,
wspoélpraca migdzystanowiskowa w Urzedzie w zakresie realizowanych form aktywizacji oséb
bezrobotnych i poszukujgcych pracy.

10) wspolpraca z pracodawcami oraz Powiatowg Radg Rynku Pracy w zakresie realizowanych zadan,
11) realizowanie innych zadan zleconych przez Dyrektora PUP.

5. Wyksztalcenie: wyzsze

6. Wymagania niezbedne:

1)
2)

3)

doswiadczenie zawodowe i staz pracy: 1 rok doswiadczenia w zakresie przygotowania, realizacji i
oceniania realizacji program6w rynku pracy,

spelnienie wymagan okreslonych w art. 6 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 21.11.2008r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2019r. poz. 1282 z pdzn. zm.)

znajomos¢ zasad pozyskiwania srodkow krajowych i zagranicznych dla powiatowych urzedow
pracy,

umiejetnos$é prowadzenia rozmow indywidualnych z klientami,

umiejetnosé interpretowania przepiséw prawnych,

umiejetnosé biegtej obstugi komputera,

umiejetnosé redagowania pism urzedowych,

pena znajomos$¢ przepisoéw i norm prawnych w zakresie zadan stanowiska pracy.

7. Wymagania dodatkowe:

1)
2)

3)

zdolnos¢ analitycznego myslenia i wnioskowania,
kreatywnos¢, samodzielnos$¢, systematycznosé, doktadnos$¢ i starannosé,
wykonywanie innych zadan zgodnie z ustawg o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy

8. Wymagane dokumenty:

1)

2)

Zyciorys z opisem dotychczasowej drogi zawodowej (CV) zawierajacy jedynie informacje
o ktérych mowa w art. 22' §1 ustawy z dnia 26.06.1974 Kodeks pracy,
list motywacyjny,



3) kserokopia dyploméw oraz innych dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie
i kwalifikacje (oryginaty do wgladu podczas rozmowy kwalifikacyjnej),

4) kserokopia swiadectw pracy i innych dokumentéw potwierdzajgcych zatrudnienie (oryginaty do
wgladu podczas rozmowy kwalifikacyjnej),

5) referencje z dotychczasowych miejsc pracy,

6) os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby postepowania
konkursowego,

7) oswiadczenie kandydata o posiadaniu peinej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu
z pelni praw publicznych,

8) oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajace na zatrudnienie na okre$lonym stanowisku,

9) os$wiadczenie kandydata pod rygorem odpowiedzialnosci wynikajacej z art. 233 Kodeksu
Karnego, o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé osobiscie w zamknietych kopertach w siedzibie
Urzedu ul. Pocztowa 6 w pokoju nr 9 tj. Sekretariat z adnotacja:

»Nabor na stanowisko Specjalista ds. Programéow
w Centrum Aktywizacji Zawodowej w Powiatowym Urzedzie Pracy w Glubczycach”

lub dostarczajac za posrednictwem poczty / rowniez z adnotacja na kopercie / na adres:

Powiatowy Urzad Pracy
ul. Pocztowa 6, 48 — 100 Glubczyce

Oferty nalezy sklada¢ lub przesyla¢ w terminie do dnia 16.12.2019r. do godz. 15:30
Wybér drogi pocztowej do przestania oferty nastepuje na ryzyko kandydata.
Dokumenty aplikacyjne, ktore wptyng do Urzedu po terminie nie bedg rozpatrywane.

Otwarecie ofert nastapi w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Glubczycach
w dniu 17.12.2019r. o godz. 9:00.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 77485-85-37, 77485-20-37 oraz
w pokoju nr 9 tj. Sekretariat

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w BIP’e oraz na tablicy ogloszen Powiatowego
Urzedu Pracy w Glubczycach.

Kandydaci spelniajacy wymogi formalne zostang powiadomieni pisemnie badz telefonicznie
o terminie testu kwalifikacyjnego.

Kandydaci, ktérzy zalicza pozytywnie test kwalifikacyjny zostang powiadomieni o terminie
rozmowy kwalifikacyjnej.

Powiatowy Urzad Pracy w Glubczycach zapewnia, ze wszelkie dane osobowe zostang wykorzystane
wylacznie do celéw zwiazanych z rekrutacjg. Dokumenty aplikacyjne bedg mozliwe do odbioru
osobiscie w pok. 9 po zakonczeniu procedury rekrutacyjnej przez okres 30 dni. Po tym terminie
zostang zniszczone przez Komisje Rekrutacyjna.

Jednoczesnie informujemy, ze Powiatowy Urzad Pracy w Glubczycach zastrzega sobie prawo do
odwotania konkursu bez podania przyczyny.

aStepca Dyrekﬂn‘zx

; Z
Gtlubczyce, dnia 06.12.2019r. Powiatifad Urzedu Pracyy/Giubezyeach

/”7/
mgr J:zcéﬁ Xe r_py

.............. ( p]ec Z(;lc lpodplsDyrektor a/l,) Up) s



