Zatacznik Nr 2
do ,,Regulaminu naboru na wolne stanowiska urzg¢dnicze

POWIATOWY URZAD PRACY w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Glubczycach”
'y LALOYY ri_‘._. Ne S W)
ul. ab
48-100 G YCE
tel. 77/485-20-37, 77/485-85-37 OGLOSZENIE O NABORZE

FARTIESETEY NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

1. Nazwa jednostki — Powiatowy Urzad Pracy w Glubczycach,
ul. Pocztowa 6, 48-100 Glubczyce.
2. Stanowisko pracy:

Posrednik Pracy
w Centrum Aktywizacji Zawodowej

3. Liczba, wymiar etatéw — 1, 1/1
4. Gléwne obowigzki:

1) udzielanie pomocy bezrobotnym i poszukujagcym pracy w uzyskaniu odpowiedniego
zatrudnienia oraz pracodawcom w pozyskaniu pracownikéw o poszukiwanych
kwalifikacjach zawodowych;

2) pozyskiwanie ofert pracy;

3) upowszechnianie ofert pracy, w tym przez przekazywanie ofert pracy do internetowe;j
bazy ofert pracy udostepnianej przez ministra wtasciwego do spraw pracy;

4) udzielanie pracodawcom informacji o kandydatach do pracy, w zwigzku ze zgltoszong
ofertg pracys;

5) informowanie bezrobotnych i poszukujgcych pracy oraz pracodawcéw o aktualnej
sytuacji i przewidywanych zmianach na lokalnym rynku pracy;

6) inicjowanie 1 organizowanie kontaktow bezrobotnych i poszukujgcych pracy
z pracodawcami;

7) wspoldzialanie z innymi powiatowymi urzedami pracy w zakresie wymiany informacji
o mozliwosciach uzyskania zatrudnienia i szkolenia na terenie ich dziatania;

8) prowadzenie catosci spraw zwigzanych z realizacja robdt publicznych,
prac interwencyjnych, prac spotecznie — uzytecznych, dofinansowania wynagrodzen
0s6b w wieku powyzej 50 lat oraz bonéw na zasiedlenie

9) biezace rozliczanie, sporzadzanie sprawozdan z zaangazowania, realizacji
1 wydatkowania $rodkdw finansowych.

5. Wyksztalcenie: wyzsze

6. Wymagania niezbe¢dne:
1) wyksztalcenie: wyzsze,
2) doswiadczenie zawodowe: 1 rok w zakresie posrednictwa pracy,
3) znajomo$¢ ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy oraz wydanych na
jej podstawie aktéw prawnych,
4) umiejetnosé interpretowania przepisOw prawnych,
5) umiejetnos¢ redagowania pism urzedowych

7. Wymagania dodatkowe:
1) latwosé nawigzywania kontaktow, umiejetno$¢ prowadzenia rozmow
2) zdolno$¢ analitycznego myslenia i wnioskowania
3) kreatywnos$¢, samodzielnos$¢, systematyczno$¢, doktadno$é i starannosé
4) wykonywanie innych zadan zgodnie z ustawg o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy.
8. Wymagane dokumenty:
1) Zyciorys z opisem dotychczasowej drogi zawodowej (CV),
2) list motywacyjny,
3) kserokopie dyploméw oraz innych dokumentéw potwierdzajacych posiadane
wyksztatcenie i kwalifikacje (oryginaty do wgladu podczas rozmowy kwalifikacyjnej),



4) kserokopie $wiadectw pracy i innych dokumentéw potwierdzajgcych zatrudnienie
(oryginaly do wgladu podczas rozmowy kwalifikacyjnej),

5) referencje z dotychczasowych miejsc pracy,

6) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie na potrzeby postepowania
konkursowego danych osobowych zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. Nr 101 poz. 926 z 2002r. z pdz. zm.),

7) oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych
i korzystaniu z petni praw publicznych,

8) oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajace na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

9) oswiadczenie o braku skazania za przestepstwa umyslne lub przestepstwo skarbowe
umyslne na podstawie art. 233 Kodeksu Karnego.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w zamknietych kopertach
w siedzibie Urzedu ul. Pocztowa 6 w pokoju nr 9 tj. Sekretariat z adnotacja:

»Nabér na stanowisko Posrednik Pracy w Centrum Aktywizacji Zawodowej
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Glubczycach”

lub dostarczajac za posrednictwem poczty / réwniez z adnotacjg na kopercie / na adres:

Powiatowy Urzad Pracy
ul. Pocztowa 6, 48 — 100 Glubczyce

Oferty nalezy skladac lub przesyla¢ w terminie do dnia 29.06.2020r.
Wybor drogi pocztowej do przestania oferty nastepuje na ryzyko kandydata.
Dokumenty aplikacyjne, ktére wptyng do Urzedu po terminie nie bedg rozpatrywane.

Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Glubezycach
w dniu 30.06.2020r. o godz. 10:00

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod numerem telefonu 77485-85-37 wew. 21,
77485-20-37 wew. 21

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w BIP’e oraz na tablicy ogloszen
Powiatowego Urzedu Pracy w Glubczycach.

Kandydaci spelniajagcy wymogi formalne zostang powiadomieni pisemnie badz telefonicznie
o terminie testu kwalifikacyjnego.

Kandydaci, ktérzy zalicza pozytywnie test kwalifikacyjny zostang powiadomieni o terminie
rozmowy kwalifikacyjnej.

Powiatowy Urzad Pracy w Glubczycach zapewnia, ze wszelkie dane osobowe zostang
wykorzystane wylacznie do celow zwigzanych z rekrutacjg. Dokumenty aplikacyjne po
zakonczeniu procedury rekrutacyjnej bedg mozliwe do odbioru osobiscie przez okres 14 dni.
Po tym terminie zostang zniszczone przez Komisje Rekrutacyjna.

Jednoczesnie informujemy, ze Powiatowy Urzad Pracy w Glubczycach zastrzega sobie prawo
do odwolania konkursu bez podania przyczyny.

Wskaznik zatrudnienia o0s6b niepelnosprawnych w PUP Giubczyce W miesigcu
poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wynosit powyzej 6%
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Glubczyce, dnia 19.06.2020r.



